INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2025 7
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada Sefora Directora General

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  Yadira Floridalma Ramirez Méndez / CUL: 1994-05328-0101
Ntamero de contrato: 029-636-2025-DGPCYN-MCD ¢ Acuerdo Ministerial:  586-2025 /.
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 69954518
Namero de Factura: DTE: 523325359 Serie: BFO6ECDO Vi
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Perfodo del Informe:  01/07/2025 al 31/12/2025 °
Monte Total del Contrato ©.30,000.00 - Plazo del Contrato: 01/07/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde ;
pr los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.
Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL DE CENTRO

AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@) Apoyé en el proceso de digitalizacion y preservacion digital de la informacién, manteniendo una adecuada productividad de acuerdo a los estandades de
calidad en el Archivo General de Centro América.

b)  Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado.

9] Apoyé con responsabilidad el uso del equipo de digitalizacién asignado y velar por su pleno funcionamiento.

d) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental y organizacion documental cuando sea necesario.

e)  Apoyé en realizar actividades archivisticas, de difusién v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea
requerido por el jefe inmediato.

f Apoyé en cumplimiento a las normas y procedimientos establecidos, asi como las instrucciones giradas por el Director Técnico Patrimonio Documental v
Bibliografico;

Q) Apoyé a las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico cuando sea necesario;

h) ‘poyé otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
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INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de Diciembre de 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefora Directora General /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Yadira Floridalma Ramirez Méndez ' CUI: 1994-05328-0101

NGmero de contrato: 029-636-2025-DGPCYN-MCD_ / Acuerdo Ministerial: ~ 586-2025 /"

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 69954518

Namero de Factura: DTE: 523325359 Serie: BFO6ECDO /

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 | Periodo del Informe:  01/07/2025 al 31/12/2025

Monto Total del Contrato 0.30,000.00 < Plazo del Contrato:  01/07/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde /

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Obijetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL DE /

CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicomente enunciativas: (segan Clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: &

a)  Apoyé en el proceso de digitalizacion y preservacién digital de la informacion, manteniendo una adecuada productividad de acuerdo a los estandades de
calidad en el Archivo General de Centro América; Con 30,100 imégenes digitalizadas del fondo documental GT PN 13 Huehuetenango, Apoyé con la
productividad de los procesos de conservacién y Organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Se
apoyd en la elaboracién de cardtulas para legajos como en la organizacion, identificacién y conservacién como en realizar inventario del Fondo
Documental GT PN 15 Baja Verapaz.

b) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente v ordenado; Con 18 unidades de Instalacién del fondo

documental GT PN 13 Huehuetenango. Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental v

conservacién, y velar de que sean realizados conforme al procedimiento establecido. Se apoyé en la elaboracién de cardtulas para legajos asi mismo en la

organizacién, identificacién y conservacién de documentos del Fondo Documental GTPN 13 Huehuetenango.

c¢)  Apoyé con responsabilidad el uso del equipo de digitalizacién asignado y velar por su pleno funcionamiento; limpieza 2 veces al dia, todos los dias y con
la productividad de los procesos de conservacion y Organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del drea. Se apoyd en organizacion,
identificacién y conservacién de documentos del Fondo Documental GTPN15 Baja Verapaz.

d)  Apoyé los procesos de acceso, custodia documental y organizacién documental cuando sea necesario; Con 18 unidades de Instalacién del fondo
documental GT PN 13 Huehuetenango, asi como a realizar limpieza de 4,500 unidades y 231 estanterias, ayude a realizar inventario fisico en local No. 8
con 34 ambientes en 15,000 unidades, como tambien a identificar, etiquetar y almacenar Fondos Varios en la colmena.

e) Apoyé en realizar actividades archivisticas, de difusién y acceso a la informacion en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea
requerido por el jefe inmediato; Todos los dias. Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentran en mal estado, las carpetas
deterioradas que contienen la documentacién y asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en areas de
viabilizar el proceso de digitalizacion.

f) Apoyé en cumplimiento a las normas y procedimientos establecidos, asi como las instrucciones giradas por el Director Técnico Patrimonio Documental y
Bibliografico; Se realizo limpieza de area y unidades de documentacién para su traslado. Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd. Se asistié a
cinco reuniones para tratar temas técnicos sobre la documentacion. Brindar atencién a sala de Investigaores, como tambien en drea de Recepcion, brinde
apoyo en busquedas fisicas al area de Acceso a la Informacién con 490 unidades, digitalar oficios diarios(500), tabularlos en bitacora diaria y de resultados
mensual que ingresan a Informacién Pablica.

g)  Apoyé alas dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico cuando sea necesario; Brindé apoyo en la aplicacion,
desarrollo y monitoreo de los proccesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Diciembre del 2025 /

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENIALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Senora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Yadira Floridalma Ramirez Méndez / CUl: 1994-05328-0101

Ndmero de contrato: 029-636-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 586-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 69954518

Ndamero de Factura: DTE: 523325359 / Serie: BFO6ECDO :

Honorarios Mensuales: Q.5,000 7/ Periodo del Informe:  DICIEMBRE 2025 >

Monto Total del Contrato Q.30,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 al 3112/2025

Unidad Administrativa donde presta los ;

se"ios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA. &

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL'

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL,
con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de
Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas:
(segln Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a
) Apoyé en el proceso de digitalizacion y preservacion digital de la informaciéon, manteniendo una adecuada productividad de acuerdo a

los estandades de calidad en el Archive General de Centro América.

b)  Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado.

c) Apoyé con responsabilidad el uso del equipo de digitalizacion asignado y velar por su pleno funcionamiento.

d P : N .
) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental y organizacion documental cuando sea necesario.

e)

Apoyé en realizar actividades archivisticas, de difusion y acceso a la informacion en las instalaciones del Archivo General de Centro
Ameérica, cuando sea requerido por el jefe inmediato.

f) Apoyé en cumplimiento a las normas y procedimientos establecidos, asi como las instrucciones giradas por el Director Técnico Patrimonio
Documental y Bibliografico.
g) Apoyé a las dependencias de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico cuando sea necesario;

h)  Apoyé otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
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